4. ИСПОЛНИТЕЛЬНАЯ ТЕХНИЧЕСКАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ В СТРОИТЕЛЬСТВЕ

4.1 Виды, состав, порядок оформления, предъявления и хранения исполнительной документации

Исполнительная техническая документация - это документация, оформляемая в процессе строительства и фиксирующая процесс производства строительно-монтажных работ, а также технического состояния объекта.

Качество строительства определяется не только качеством работ и качеством примененных материалов по строительству зданий и сооружений, но и качеством представленной исполнительной документации, т.к. после строительства не заканчивается жизнь объекта, его необходимо эксплуатировать, производить строительные работы по косметическому и капитальному ремонту. Значит, чем легче - это будет сделать, тем с меньшими затратами будет производиться эксплуатация и ремонт. 

Таким образом, качество оформления документации влияет на качество выполненных работ по строительству зданий и сооружений и на дальнейший процесс эксплуатации.

Ведение исполнительной документации регламентировано законодательством Российской Федерации. Необходимость ведения при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства исполнительной документации установлено ч. 6 ст. 52 ГрК РФ [2, ст.52, ч.6] .

ч. 6 ст. 52 ГрК РФ 

6. Лицо, осуществляющее строительство, обязано осуществлять строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства в соответствии с заданием застройщика, технического заказчика, лица, ответственного за эксплуатацию здания, сооружения, или регионального оператора (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора строительного подряда), проектной документацией, требованиями к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленными на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенным использованием земельного участка, ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиями технических регламентов и при этом обеспечивать безопасность работ для третьих лиц и окружающей среды, выполнение требований безопасности труда, сохранности объектов культурного наследия. Лицо, осуществляющее строительство, также обязано обеспечивать доступ на территорию, на которой осуществляются строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства, представителей застройщика, технического заказчика, лица, ответственного за эксплуатацию здания, сооружения, или регионального оператора, органов государственного строительного надзора, предоставлять им необходимую документацию, проводить строительный контроль, обеспечивать ведение исполнительной документации, извещать застройщика, технического заказчика, лицо, ответственное за эксплуатацию здания, сооружения, или регионального оператора, представителей органов государственного строительного надзора о сроках завершения работ, которые подлежат проверке, обеспечивать устранение выявленных недостатков и не приступать к продолжению работ до составления актов об устранении выявленных недостатков, обеспечивать контроль за качеством применяемых строительных материалов.

Исполнительная документация - это текстовые и графические материалы, отражающие фактическое исполнение проектных решений и фактическое положение объектов капитального строительства и их элементов в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства по мере завершения определенных в проектной документации работ [1,п.3].

Исполнительная документация, оформленная соответствующим образом, является документом построенного здания или сооружения, облегчающим процесс эксплуатации, отражающим техническое состояние, дающим четкое представление об ответственных производителях работ по любому из видов выполненных работ.

Порядок ведения устанавливает руководящий документ РД 11-02-2006 [1]. Это основной документ в области исполнительной документации. Кроме данного документа есть требования Сводов Правил, ГОСТов и других руководящих документов. 
Виды исполнительной документации

Исполнительная техническая документация делится на первичные документы о соответствии и исполнительную документацию.

Первичные документы о соответствии — это документация, оформляемая в процессе строительства и фиксирующая процесс производства строительно-монтажных работ, а также технического состояния объекта. Состав первичных документов о соответствии определяется строительными нормами и правилами в установленном порядке и проектом (акты промежуточной приемки ответственных конструкций, акты освидетельствования скрытых работ, акты испытаний, документы лабораторного контроля, сертификаты, исполнительные геодезические съемки, журналы работ). Эти первичные документы комплектуются генеральным подрядчиком и контролируются техническим надзором заказчика. Документы передаются генподрядчиком заказчику по перечню, который является приложением к перечню основных документов.

Комплект первичной документации после ввода объекта в эксплуатацию передается заказчиком в установленном порядке эксплуатирующей организации для постоянного хранения. 
РД 11-02-2006 п.4

4. Исполнительная документация подлежит хранению у застройщика или технического заказчика до проведения органом государственного строительного надзора проверки законченного строительством, реконструкцией объекта капитального строительства. На время проведения проверки законченного строительством, реконструкцией объекта капитального строительства исполнительная документация в полном объеме передается застройщиком или техническим заказчиком в орган государственного строительного надзора. После выдачи органом государственного строительного надзора заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, иных нормативных правовых актов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (далее - заключение о соответствии), исполнительная документация передается застройщику на постоянное хранение не позднее пяти рабочих дней после выдачи заключения о соответствии.

Своевременное и правильное оформление исполнительной технической документации, фиксирующей процесс производства строительных и монтажных работ и техническое состояние строительного объекта, способствует повышению качества работ.
На практике по разному трактуются требования к ведению исполнительной технической документации. Встречаются различные формы документации и правила ее оформления.

Состав исполнительной документации

В РД-11-02-06 [1, раздел II] указываются основные текстовые и графические материалы, которые должны быть в составе исполнительной документации.
РД-11-02-06 [1, раздел II]

II. Порядок ведения исполнительной документации

5. Исполнительная документация ведется лицом, осуществляющим строительство. В состав исполнительной документации включаются текстовые и графические материалы, приведенные в настоящей главе.

5.1. Акты освидетельствования геодезической разбивочной основы объекта капитального строительства оформляются по образцу, приведенному в приложении N 1.

5.2. Акты разбивки осей объекта капитального строительства на местности оформляются по образцу, приведенному в приложении N 2.

5.3. Освидетельствование работ, которые оказывают влияние на безопасность объекта капитального строительства и в соответствии с технологией строительства, реконструкции, капитального ремонта контроль за выполнением которых не может быть проведен после выполнения других работ (далее - скрытые работы), оформляется актами освидетельствования скрытых работ по образцу, приведенному в приложении N 3. Перечень скрытых работ, подлежащих освидетельствованию, определяется проектной и рабочей документацией.

5.4. Освидетельствование строительных конструкций, устранение выявленных в процессе проведения строительного контроля недостатков в которых невозможно без разборки или повреждения других строительных конструкций и участков сетей инженерно-технического обеспечения (далее - ответственные конструкции), оформляется актами освидетельствования ответственных конструкций по образцу, приведенному в приложении N 4. Перечень ответственных конструкций, подлежащих освидетельствованию, определяется проектной и рабочей документацией.

5.5. Освидетельствование участков сетей инженерно-технического обеспечения, устранение выявленных в процессе проведения строительного контроля недостатков в которых невозможно без разборки или повреждения других строительных конструкций и участков сетей инженерно-технического обеспечения, оформляется актами освидетельствования участков сетей инженерно-технического обеспечения по образцу, приведенному в приложении N 5. Перечень участков сетей инженерно-технического обеспечения, подлежащих освидетельствованию, определяется проектной и рабочей документацией.

5.6. Комплект рабочих чертежей с надписями о соответствии выполненных в натуре работ этим чертежам, сделанными лицами, ответственными за производство строительно-монтажных работ на основании распорядительного документа (приказа), подтверждающего полномочия лица.

6. В состав исполнительной документации также включаются следующие материалы:

а) исполнительные геодезические схемы;

б) исполнительные схемы и профили участков сетей инженерно-технического обеспечения;

в) акты испытания и опробования технических устройств, систем инженерно-технического обеспечения;

г) результаты экспертиз, обследований, лабораторных и иных испытаний выполненных работ, проведенных в процессе строительного контроля;

д) документы, подтверждающие проведение контроля за качеством применяемых строительных материалов (изделий);

е) иные документы, отражающие фактическое исполнение проектных решений.

Исполнительные чертежи — это комплект рабочих чертежей с надписями о соответствии выполненных в натуре работ этим чертежам, сделанными лицами, ответственными за производство строительно-монтажных работ на основании распорядительного документа (приказа), подтверждающего полномочия лица.
Скрытые работы  - отдельные виды работ (устройство фундаментов, гидроизоляции, установка арматуры и закладных изделий в железобетонных конструкциях и т.п.), которые недоступны для визуальной оценки приемочными комиссиями при сдаче объекта строительства в эксплуатацию и скрываемые последующими работами и конструкциями (МДС 12-9.2001).

Технический надзор - контроль качества выполняемых подрядчиком строительных, ремонтных, монтажных и пусконаладочных работ на конкретном объекте и соответствия их проектным решениям (МДС 12-9.2001).

Техническая документация  - комплект документов, включающий систему графических, расчетных и текстовых материалов, используемых при строительстве, реконструкции, техническом перевооружении и капитальном ремонте, а также в процессе эксплуатации зданий и сооружений (МДС 12-9.2001).

Реестр исполнительной документации
При завершении строительства объекта встает необходимость передать исполнительную документацию сначала на проверку, а потом уже после устранения замечаний навсегда. 

Реестров исполнительной обычно делается несколько.

Первый это основной в котором перечисляются тома исполнительной. Например: 

Том №1. Разрешительная документация. 

Том №2. Проектная документация. 

Том №3. Журналы работ. 

Том №4. ППР. 

Том №5. Исполнительная документация АС. 

Том №6. Исполнительная документация АС. 

Том №7. Исполнительная документация ВК. 

Том №8. Исполнительная документация ОВ. 

Том №9. Исполнительная документация ЭС. 

Том №10. Исполнительная документация ГСВ. 

Том №11. Исполнительная документация НВК. 

Том №12. Исполнительная документация ГСН. 

Том №13. Исполнительная документация ТС. 

Том №14. Исполнительная документация ГП. 

Том №15. Исполнительная документация ПНР. 

Том №16. Акты входного контроля. Паспорта на оборудование. Документы о качестве материалов.

Остальные реестры это уже состав каждого тома. Например: 

Реестр Том №1. "Разрешительная документация". 

1. Копия разрешения на строительство № RU35-458-89785141. 

2. Положительное заключение экспертизы проектной документации. 

3. Копия лицензии МЧС России на право производства работ по монтажу, ремонту и обслуживанию средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений 

4. Договоры купли-продажи, мены, дарения или иной сделки об отчуждении отходов. 

5. Разрешение на право производства работ, выданное Заказчиком. 

6. Перечень организаций и ответственных лиц, участвующих в строительстве. 

7. Приказы о назначении ответственных лиц (из числа руководителей, ИТР и специалистов): 

8. Приказ о назначении ответственного должностного лица за обеспечение требований охраны труда, промышленной и пожарной безопасности при выполнении работ. 

9. Приказ об организации технического надзора за эксплуатацией грузоподъемных машин. 

10. Ведомость изменений и отступлений от проекта.

ПЕРЕЧЕНЬ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, ТРЕБУЕМОЙ ОТ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ СТРОИТЕЛЬСТВО, ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ (РЕКОНСТРУКЦИИ) ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ПОДПАДАЮЩИХ ПОД ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ НАДЗОР
 
Общий и специальные журналы при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства
Общий журнал работ.

Журнал авторского надзора.

Журнал работ по монтажу строительных конструкций.

Журнал сварочных работ.

Журнал антикоррозийной защиты сварных соединений.

Журнал замоноличивания монтажных стыков и узлов.

Журнал выполнения монтажных соединений на болтах.

Журнал погружения (забивки) свай.

Журнал бетонных работ и ухода за бетоном (при производстве работ с применением монолитного бетона).

Журнал производства антикоррозийных работ.

Исполнительные схемы СМР
1. исполнительная схема геодезической разбивочной основы ОКС;

2. исполнительная геодезическая схема разбивки и привязки осей ОКС (на местности), с указанием репера геодезической основы, его абсолютной отметки;

3. исполнительная геодезическая схема  котлована;

4. исполнительная геодезическая схема переноса существующих инженерно-технических коммуникаций;

5. исполнительная схема свайного поля, согласованная с Заказчиком и представителем проектной организации;

6. исполнительная схема ленточных фундаментов;

7. исполнительная схема фундаментов стаканного типа;

8. исполнительная схема фундаментов под оборудование;

9. исполнительная схема фундаментов, ростверков, плит, оснований;

10. исполнительная схема цокольного этажа панельного дома;

11. исполнительная схема установки анкерных болтов и закладных деталей (с привязкой к осями относительным отметкам);

12. исполнительная геодезическая схема на отклонение поверхностей и углов кладки от вертикали(поэтажно и на всю высоту ОКС);

13. исполнительная поэтажная схема на монтаж (устройство) колонн;

14. исполнительная поэтажная схема на монтаж (устройство) ригелей, главных балок, прогонов, балок, плит перекрытия и покрытия, ферм, отдельных опорных несущих элементов;

15. исполнительная поэтажная схема на монтаж несущих ж/б и м/конструкций и изделий: балок, опорных подушек, прогонов, элементов лестничных клеток, плит перекрытия и покрытия, балконов козырьков, устройство монолитных ж/б конструкций и отдельных изделий;

16. исполнительная схема на кладку столбов, труб, отдельных фрагментов и элементов;

17. исполнительная поэтажная схема на монтаж стеновых панелей;

18. исполнительные поэтажные схемы многоэтажных зданий;

19. исполнительная схема лифтовой железобетонной шахты;

20. исполнительная схема лифтовой кирпичной шахты;

21. исполнительная геодезическая схема основания под кровлю;

22. исполнительная схема на монтаж мауэрлата, элементов стропильной системы (балок, прогонов, подкосов, раскосов, затяжек, ферм, рам и т. п.);

23. исполнительная схема кровли;

24. исполнительная схема готовых кровельных покрытий с выполнением по проекту уклонов и выполнению разуклонки;

25. исполнительная схема на устройство оснований, подстилающих слоев, готовых покрытий (при производстве работ по благоустройству);

26. исполнительная геодезическая схема по отклонению поверхностей от вертикали поэтажно и на всю высоту здания при передаче объекта под отделочные работы (утепление и устройство фасада);

27. исполнительная схема на монтаж водопропускных труб и трубопроводов ливневой канализации;

28. исполнительная схема на устройство дорог, проездов, тротуаров, площадок;

29. исполнительная схема на устройство гильз, защиту инженерных сетей и коммуникаций;

30. исполнительная схема на благоустройство территорий и озеленения с установкой элементов обустройства площадок и малых архитектурных форм;

31. дополнительные исполнительные схемы в случаях несоответствия фактических результатов требований проектов и нормативно-технической организации, а также в случаях производственной необходимости (по указаниям и согласованию с Заказчиком и автором проекта);

32. Рабочие чертежи со штампом «Настоящий чертеж является исполнительным» с датой и подписьюответственного исполнителя, представляются в дополнение к исполнительной схеме, если работы выполнены в соответствии с требованиями проекта по комплекту документации;

 
Акты освидетельствования скрытых СМР
· временный перенос (защита) существующих инженерно-технических коммуникаций (в случаепроизводственной необходимости);

· снятие растительного слоя грунта;

· уплотнение основания (по указаниям в проекте);

· устройство песчаной подсыпки (с уплотнением) под фундаменты;

· срубка оголовков свай, оголение арматуры оголовка сваи и заведение оголовка сваи и ее арматуры в тело фундамента (ростверка, плиты);

· осмотра свай до погружения;

· погружение свай, свай-оболочек, шпунта, опускных колодцев и кессонов;

· стыкование составных свай и свай-оболочек;

· на сварку и антикоррозийную защиту стыков свай;

· устройство бетонной (пролитой горячим битумом щебеночной) подготовки;

· бурение всех видов скважин;

· устройство опалубки (в случае сложных и ответственных конструкций с приложением геодезической исполнительной схемы);

· армирование буронабивных скважин;

· заполнение (инъецирование) буронабивных скважин;

· армирование фундаментов (ростверков, плит, оснований);

· устройство армирования в узлах (местах) примыкания к существующим конструкциям;

· устройство анкерных болтов, и закладных деталей;

· устройство примыканий к существующим фундаментам, ростверкам и просим существующим конструкциям при производстве бетонных работ (особые указания в проекте, ППР или ТК);

· бетонирование фундаментов (ростверков, плит, оснований);

· устройство гидроизоляции (оклеечную, окрасочную, другие типы) бетонных поверхностей, фундаментов, ростверков, плит;

· устройство набетонок, подбетонок, подливки фундаментов и оснований под проектную отметку;

· монтаж фундаментных балок с бетонированием стыков и примыканий к фундаментам и ростверкам;

· монтаж фундаментных блоков, опорных подушек, сборных ж/б перемычек, прогонов, козырьков, железобетонных и монолитных плит балконов, плит перекрытия и покрытия с анкеровкой и замоноличеванием швов и стыков, колонн, балок, лестничных маршей, площадок, карнизных и парапетных плит и других сборных ж/б изделий и конструкций;

· монтаж металлоконструкций (перемычек, балок, прогонов);

· замоноличивание стыков, швов, отверстий;

· бетонирование баз колонн после монтажа и выверки по осям и отметкам (для металлоконструкций);

· бетонирование стыков колонн в фундаментах (для сборных ж/б колонн);

· устройство кирпичной кладки стен (поэтажно);

· устройство слоистой кирпичной кладки стен (поэтажно);

· устройство утепления кладки наружных стен (поэтажно);

· устройство утепления кирпичных стен газобетоном (поэтажно);

· армирование кладки стен, простенков, колонн, перегородок;

· устройство армированных поясов;

· устройство стен из газобетонных блоков (поэтажно);

· устройство и армирование кирпичных перегородок;

· армирование колонн;

· бетонирование колонн;

· армирование стен;

· бетонирование стен;

· армирование перекрытий;

· бетонирование перекрытий;

· монтаж стеновых панелей;

· устройство герметизации стыков наружных панелей;

· монтаж лифтовых шахт или их кладку;

· монтаж главных и второстепенных балок;

· монтаж связей;

· монтаж ферм и балок покрытия;

· монтаж и крепление стеновых панелей и элементов ограждения;

· антикоррозийная защита сварных узлов и стыков, болтовых соединений, металлоконструкций и элементов;

· монтаж лестниц, площадок и их ограждений;

· монтаж мусоропроводов;

· устройство монтажных проемов, мест прохода инженерных сетей и коммуникаций, специальных ниш, вент и дымовых каналов;

· монтаж сварных узлов, стыков и соединений;

· грунтовка м/конструкций, узлов, деталей, элементов;

· монтаж вентблоков;

· монтаж железобетонных плит балконов;

· установка дверных и оконных блоков;

· установка подоконных досок;

· монтаж ворот, специальных дверей;

· монтаж перегородок;

· устройство оснований под полы;

· армирование полов, стяжек;

· укладка утеплителя (на полы и перекрытия);

· устройство звукоизоляции под полы;

· антисептирование лаг;

· устройство бетонной подготовки, стяжки, подливки (при устройстве полов);

· устройство гидроизоляции санузлов;

· устройство пароизоляции перекрытия над техническим подпольем;

· устройство звукоизоляции поверхностей;

· устройство обработки поверхностей водозащитными и изоляционными составами;

· устройство зашивки, обшивки поверхностей сетками (тканными, типа «рабица»);

· нанесение послойно отделочных материалов;

· устройство утепления чердачного перекрытия;

· выравнивание плит перекрытия перед нанесением (устройством) пароизоляции;

· устройство конструкций кровли;

· устройство пароизоляции кровли;

· устройство утепления кровли;

· устройство разуклонки поверх утеплителя или укладка жесткого основания под кровельный ковер;

· устройство армирования цементной стяжки под кровлю;

· установка (монтаж, укладка) мауэрлата;

· устройство стропильной системы;

· устройство обрешетки;

· обработка изделий, деталей и конструкций антисептиками, антипиренами, огне — биозащитными и специальными составами;

· устройство мягкой кровли;

· устройство примыканий к парапетам, зонтам, дефлекторам, стройкам, воронкам, водоотводным трубам и т. п.;

· устройство свесов, сливов, лотков для отвода и сброса воды;

· устройство (монтаж) парапета;

· установка элементов крепления кровель из листового железа;

· устройство и изготовление фальцев (для кровель из листового железа);

· установка анкеров, гильз, опор, кронштейнов, воронок, труб;

· изготовление, обшивка (зашивка) и установка вытяжных шахт, коробов, дефлекторов;

· утепление тамбуров, входных узлов, венткамер;

· устройство подвесных и подшивных потолков;

· монтаж конструкций навесной фасадной системы;

· устройство утепления навесной фасадной системы;

· декоративной облицовки фасадов (лицевым кирпичом, плиткой);

· уборка строительного мусора;

· устройство корыта под дороги, проезды, тротуары и отмостки;

· устройство насыпей, отсыпок и подсыпок качественным грунтом дорог, проездов, тротуаров и отмосток;

· устройство выемок, водоотводных канав, траншей;

· устройство гравийно-песчаной, щебеночной подготовки при устройстве дорог, проездов, тротуаров и отмосток;

· устройство свайного (грунтового, щебеночного и пр.) основания пол ливневую канализацию;

· устройство сборных ж/б колодцев ливневой канализации;

· установка поребрика, укладка тротуарной плитки и декоративной плитки;

· монтаж дорожных плит со всеми сопутствующими работами;

· укладка послойно асфальтобетонной в основание дорог, проездов, тротуаров и отмосток;

· укладка (расстилание) арматурных и специальных сеток в тело дорог, проездов, тротуаров и отмосток;

· устройство дорог, проездов, тротуаров и отмосток из бетонной смеси;

· устройство температурных и деформационных швов;

· устройство растительного слоя грунта;

· посев семян трав, цветов, декоративных растений;

· посадка деревьев, кустарников, саженцев;

· устройство (установка) малых архитектурных форм;

· дополнительные акты на скрытые работы в случаях несоответствия фактических результатов требований проектов и нормативно-технической организации, а также в случаях производственной необходимости (по указаниям и согласованию с Заказчиком и автором проекта);

Иные документы отражающие фактическое исполнение проектных решений при производстве СМР
· акт освидетельствования геодезической разбивочной основы объекта капитального строительства (ОКС) (с исполнительной схемой геодезической разбивочной основы ОКС);

· акт разбивки осей объекта капитального строительства (ОКС) на местности (с исполнительной геодезической схемой разбивки и привязки осей ОКС);

· акт выноса на местности линии отступа от красной линии;

· акт (протокол) бурения ям (лидерных скважин) и пробной забивки свая для проверки проектного отказа и последующих динамических испытаний;

· акт осмотра ж/б свай до погружения;

· акт передачи котлована (площадки) и траншей под фундаменты (с исполнительной геодезической схемой  котлована);

· акт на устройство противопучинистой обсыпки и обмазки;

· сводная ведомость забитых (погруженных) свай;

· акт забивки дублей свай;

· акт динамического испытания свай;

· акт приемки-передачи свайного поля под устройство фундаментов, ростверков или монолитного основания;

· акт (протокол) изменения геометрических размеров (уширения, смещения и т. п.) фундаментов и ростверков в случае забивки дублей и отклонений забитых свай свыше требований проекта и допусков СНиП, а также изменения высотных отметок (в случае производственной необходимости). Обязательно согласование Заказчика и автора проекта.

· акт передачи монолитных ж/б фундаментов (ростверков, плит, оснований под монтаж (производство каменных работ));

· акт-разрешение на подливку (бетонирование) баз колонн или бетонирования стыков с фундаментами после их монтажа и окончательной выверки;

· акт на сварку и антикоррозийную защиту стыков свай;

· акт приемки подземной части здания;

· акт строительной готовности при передаче под монтаж технологического оборудования;

· акт передачи основания, несущих смонтированных конструкций, каркаса здания под каменные работы (устройство ограждающих конструкций) с приложением исполнительной геодезической схемы и необязательных результатов лабораторных испытаний (прочности бетона конструкций);

· акт поэтажной приемки здания;

· акт на заделку мостика холода;

· акт (протокол) согласования отклонений геометрических размеров (параметров) выполненных сборных и монолитных железобетонных конструкций, в т. ч. по высоте;

· акт освидетельствования  проверки вентиляционных и дымовых каналов;

· акт передачи объекта под отделочные и специальные виды работ (вентиляционные, сантехнические, электромонтажные и т. п.)

· акт передачи объекта под отделочные работы (для наружных работ по утеплению и устройству фасада – с исполнительной геодезической схемой по отклонению поверхностей от вертикали поэтажно и на всю высоту здания);

· акт проверки теплоизоляции ограждающих конструкций;

· акт тепловизионного контроля качества тепловой защиты здания;

· акт передачи объекта для производства кровельных работ (с исполнительной геодезической схемой основания под кровлю);

· акт приемки фасадов здания;

· акт передачи объекта под благоустройство и производство работ по озеленению;

· акт приемки благоустройства;

· акты освидетельствования ответственных конструкций;

· дополнительные акты в случаях несоответствия фактических результатов требований проектов и нормативно-технической организации, а также в случаях производственной необходимости (по указаниям и согласованию с Заказчиком и автором проекта);

· ведомость изменений и отступлений от проектной документации;

· опись исполнительной документации.

 
Результаты экспертиз, обследований, лабораторных и иных испытаний
· протокол проверки прочности монолитных ж/б конструкций методами неразрушающего контроля (промежуточный контроль при распалубке, передаче под монтаж, нагрузку и т. п.);

· протокол испытания бетонных кубов;

· протокол испытания кладочного раствора;

· протокол испытания монолитных ж/б оснований и конструкций методами неразрушающего контроля (в случае отрицательных результатов испытаний бетонных кубов или их отсутствии, перед сдачей объекта, если отсутствуют положительные результаты по испытаниям бетонных кубов);

· протокол испытания грунтов на уплотнение;

· протокол удостоверений э/сварщиков или копии их дипломов, удостоверений (при производстве работ по ручной дуговой сварке на стройплощадке) заверенные печатью и подписью ответственного лица;

· протоколы испытаний контрольных бетонных и растворных кубов (при бетонировании стыков, монтажных узлов, замоноличивании узлов и стыков, швов, выполнении монолитных заделок, участков и т. п.);

· протокол испытания сборных ж/б конструкций методами неразрушающего контроля при отрицательных результатах испытания или отсутствия испытаний контрольных кубов;

· протокол испытания кровельного ограждения;

· дополнительные протоколы в случаях несоответствия фактических результатов требований проектов и нормативно-технической организации, а также в случаях производственной необходимости (по указаниям и согласованию с Заказчиком и автором проекта);
Паспорта, сертификаты на строительные изделия и конструкции, материалы, применяемые при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства
· песок, песчано-гравийная смесь, гравий, щебень и др. сыпучие смеси;*

· на готовые арматурные изделия (сетки, каркасы, отдельные позиции);

· битум (при щебеночной подготовке);

· товарную арматуру;

· анкерные болты и закладные детали;

· электроды для ручной дуговой сварки и вязальную проволоку;

· на бетонную смесь и раствор;

· на ж/б сваи;

· на сборный железобетон (фундаментные балки, опорные плиты, перемычки, прогоны, блоки и т. п.);

· на кирпич;

· на газобетонные и газошлакобетонные блоки;

· на связи (при кладке наружных стен с утеплителем);

· на противоморозные и прочие добавки;

· на товарную арматуру;

· на арматурные изделия;

· на битум* и мастику*;

· на закладные детали, анкерные болты, кронштейны, стойки и т. п.;

· на ж/б изделия, элементы, конструкции;

· на ж/б изделия, изготовленные на базе или на стройплощадке, предназначенные в дальнейшем для монтажа на объекте;

· на гидро- и теплоизолирующие материалы*;

· на металлопрокат;

· на металлоконструкции;

· на изделия и металлоконструкции, изготовленные на базе или на стройплощадке, предназначенные в дальнейшем для монтажа на объекте;

· на крепежные изделия (болты, гайки, шайбы, дюбели и т. п.);

· на грунтовочные и окрасочные составы;*

· на материалы для антикоррозийной защиты;*

· на стеновые панели и ограждающие конструкции;

· на элементы оконного заполнения (переплеты, витражи, рамы, стеклопакеты* и т. п.) со всеми сопутствующими материалами (крепеж, монтажная пена, утеплитель*, мастика*, герметик*, фурнитура и т. п.);

· на ворота, двери с элементами крепежа и навески, утеплителем*, уплотнителем, фурнитурой, доводчиками и т. п.;

· на материалы применяемые для герметизации и заделки швов и стыков;

· на монтажные детали, соединительные элементы, крепеж ж/б конструкций, элементов и изделий;

· на антисептики* и антипирены*;

· на материалы для окрасочной* и оклеечной* изоляции;

· на другие строительные материалы и изделия, применяемые при производстве СМР;

· на все материалы, применяемые для производства отделочных работ на объекте капитального строительства;

· на все материалы, применяемые для производства кровельных работ на объекте капитального строительства;

· на все материалы, применяемые для производства работ по благоустройству и озеленению на объекте капитального строительства;

· дополнительные паспорта, сертификаты на строительные изделия и конструкции в случаях несоответствия фактических результатов требований проектов и нормативно-технической организации, а также в случаях производственной необходимости (по указаниям и согласованию с Заказчиком и автором проекта);

Примечание:

1) * кроме паспорта и сертификата соответствия на указанные материалы требуется санитарно-эпидемиологическое заключение и (или сертификат пожарной безопасности);

2) Для большинства отделочных материалов, применяемых для отделки внутренних помещений, наряду с обычным паспортом и сертификатом соответствия в обязательном порядке требуется:

· сертификат пожарной безопасности;

· санитарно-гигиеническое заключение;

 
Исполнительная документация при устройстве и монтаже электротехнической части объекта капитального строительства
· исполнительная схема прокладки высоковольтных кабелей;

· исполнительные схемы на прокладку и устройство кабельных, силовых и электроосветительныхсетей, монтажных опор и светильников;

· исполнительная геодезическая схема на прокладку электрокабеля с привязкой к осям (габаритам) зданий, сооружений и реперу геодезической сети;

· исполнительные чертежи наружных сетей электроснабжения и по сооружениям защиты от электрокоррозии;

· принципиальная однолинейная электрическая схема;

· акт технической готовности электромонтажных работ;

· акт приемки-передачи оборудования в монтаж;

· акт готовности строительной части помещений к производству электромонтажных работ;

· акт проверки надежности крепления крюков под люстры и светильники;

· акт проверки осветительной сети на правильность зажигания внутреннего освещения;

· акт проверки осветительной сети на функционирование и правильность монтажа установочных аппаратов;

· акт приемки траншей, каналов, туннелей, лотков и блоков под монтаж кабелей;

· акт осмотра канализации из труб перед закрытием;

· акт приемки опор, подвесок под прокладку проводов;

· акт о приемке в монтаж силового трансформатора;

· акт осмотра кабельной канализации в траншеях и каналах перед закрытием;

· акт готовности монолитного бетонного фундамента под опору ВЛ;

· акт готовности сборных ж/б фундаментов под установку опор ВЛ;

· акт освидетельствования скрытых работ:

· акт на монтаж заземляющих устройств;

· акт на прокладку электропроводов в трубах, ПВХ и металлоруковах, каналах, бороздах и на лотках(скрываемые последующими работами, в т. ч. зашивкой ГВЛ, ГКЛ и т. п.);

· акт по засыпке электрокабелей слоем качественного немерзлого грунта или песка толщиной 100 мм.;

· акт на укрытие кабельной трассы керамическим кирпичом или другими строительными материалами;

· акт на устройство проходов электрокабелей и проводов (в гильзы, трубы, каналы, лотки);

· акты на все виды работ скрываемые последующими работами;

· акт освидетельствования скрытых работ при устройстве молниезащиты и заземления;

· акт замера сопротивления при устройстве молниезащиты и заземления;

· акты освидетельствования законченных строительством инженерных сооружений (РТП, ТП);

· протокол осмотра и проверки смонтированного оборудования распределительных устройств и трансформаторных подстанций напряжением до 35 кВ включительно;

· протокол измерения сопротивления изоляции;

· протокол фазировки;

· протокол испытаний силового кабеля напряжением 1000 В;

· протокол осмотра и проверки сопротивления изоляции кабелей на барабане перед прокладкой;

· протокол прогрева  кабелей на барабане перед прокладкой при низких температурах;

· протокол проверки наладки фидеров низкого напряжения с автоматическими выключателями;

· протокол проверки цепи между заземлителем и заземленным элементом;

· протокол проверки обеспечения условий срабатывания УЗО;

· журнал прокладки кабелей;

· журнал монтажа кабельных муфт напряжением выше 1000 В;

· ведомость монтажа ВЛ электропередач;

· расчетная схема силового электрооборудования;

· свидетельство о регистрации электроизмерительной лаборатории;

· паспорта и сертификаты на электрооборудование, провода, кабели, приборы и прочие материалы (в т. ч. сертификаты пожарной безопасности);

· ведомость электромонтажных недоделок, не препятствующих комплексному опробованию;

· ведомость смонтированного оборудования;

· ведомость изменений и отступлений от проекта;

· опись исполнительной документации по электромонтажным работам.

 
Исполнительная документация при устройстве и монтаже  внутренних сантехнических работ (монтаж систем отопления, канализации, ХВС, ГВС, противопожарного водоснабжения) 
· исполнительная геодезическая схема основания для прокладки трубопроводов, лежаков канализации, упоров на вводах, с привязкой к осям и указанием вертикальных отметок; гильз и проемов для прохода и ввода инженерных коммуникаций в здание или сооружение; лотков с опорными подушками, кронштейнов, отдельных опор, фундаментов и т. п.;

· исполнительная геодезическая схема на растяжку компенсаторов, монтаж трубопроводов, сетей и систем с соблюдением разуклонки, аксонометрические схемы их прокладки. (Обязательна подпись ответственного исполнителя с указанием организации, должности, ФИО, даты; подпись заверяется синей печатью предприятия – производителя работ; все изменения и отступления от проекта согласовывается с проектировщиком и заказчиком);

· исполнительный чертеж водопровода, канализации, отопления, системы пожаротушения;

· акт передачи под монтаж внутренних сантехсистем;

· акт на монтаж: системы отопления; системы водопровода и канализации; системы горячего водоснабжения; системы аварийного пожаротушения; других систем и сетей, предусмотренных проектом.

· акт на промывку сетей и систем;

· акт на гидравлическое испытания систем и сетей или акт гидростатического и манометрического испытания на герметичность;

· акт осмотра и испытания системы теплоснабжения;

· акт теплового испытания системы центрального отопления на эффект действия;

· акт гидростатического испытания котлов низкого давления;

· акт проведения промывок и дезинфекции трубопроводов ХВС;

· акты приемки: пристенных дренажей и выпусков в водостоки; системы и выпусков внутреннего водостока из здания; системы отопления на тепловой эффект; системы противопожарно-хозяйственного и горячего водоснабжения; системы и выпусков внутренней канализации.

· акты приемки в эксплуатацию: водомерного узла (узлов, приборов учета или счетчиков по системам ГВС и ХВС); теплового пункта или допуска в эксплуатацию узла учета тепловой энергии.

· акт допуска в эксплуатацию теплопотребляющих установок и тепловых сетей;

· справка-разрешение спуска сточных вод в городскую сеть;

· акты освидетельствования скрытых работ:

· на установку гильз в местах прохода сетей и трубопроводов через несущие и ограждающие конструкции;

· на изоляцию трубопроводов по подвалу, над воротами и проемами, в каналах, лотках и т. п.;

· на устройство основания из свай и бруса под сети, упоров для стояков и водопроводов;

· на монтаж трубопроводов, сетей и систем (в случае скрытия их последующими работами);

· на герметизацию сетей и трубопроводов на вводах в здания;

· на монтаж сетей и систем под подшивными потолками, в закрытых и труднодоступных местах (в нишах, штробах);

· на все виды работ скрываемые последующими.

· акт освидетельствования участков сетей инженерно-технического обеспечения;

· акт приемки спецоборудования после индивидуального испытания и комплексного опробования с представлением протоколов необходимых измерений и исследований;

· акт испытания пожарного водопровода на водоотдачу;

· акт испытания пожарного водопровода и пожарных гидрантов;

· акт на монтаж системы аварийного пожаротушения;

· протокол физико-химического исследования проб воды из систем горячего и холодного водоснабжения;

· справка об окончании всех сантехнических работ на объекте в произвольной форме;

· документы (справки) подтверждающие соответствие построенного, реконструированного ОКС техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· паспорта и сертификаты заверенные в установленном порядке на строительные материалы, изделия, конструкции, приборы, оборудование, метизы и элементы крепления и прочие материалы;

· ведомость изменений и отступлений от проектной документации;

· опись исполнительной документации.
Исполнительная документация при устройстве и монтаже  наружных тепловых сетей
· исполнительная схема сварных монтажных стыков трубопроводов;

· исполнительная схема оснований под трубы (сваи, траверсы, лотки, опорные балки и подушки ,металлоконструкции, из бревен и бруса, подвески);

· исполнительная схема монтажа трубопроводов (продольный и поперечный профиль трассы);

· исполнительная схема устройства теплофикационных камер;

· исполнительная схема устройства пересечек с инженерными сетями, системами, дорогами и проездами;

· исполнительная схема монтажа ж/б и металлоконструкций переходов над местами пропуска пешеходов и автотранспортных средств;

· исполнительная схема установки неподвижных опор;

· акты освидетельствования скрытых работ:

· устройство песчаной подушки или подсыпки в основание теплосети; (для бесканальной прокладки);

· устройство основания теплотрассы (из бревен и бруса, свайного, из блоков, подушек, лотков и монолитного железобетона;

· устройство оголовков и «траверс» (при монтаже наружных теплосетей по ж/б свайному основанию), монтаж колонн и металлоконструкций (переходы над местами пропуска пешеходов и автотранспортных средств);

· устройство монолитных, сборных ж/б, кирпичных, блочных теплофикационных камер (подготовка установка опалубки, армирование, бетонирование, гидроизоляция, установка гильз, опор, и закладных, деталей, монтаж сборных элементов и металлоконструкций);

· устройство попутного дренажа и аварийных сбросов теплофикационной воды;

· монтаж трубопроводов;

· огрунтовка металлических труб и металлоконструкций и защита их от коррозии;

· установка неподвижных опор, кронштейнов, подвесок и других конструкций, элементов и деталей;

· устройство пересечек с инженерными сетями и коммуникациями, прокладка теплотрасс автодорогами, проездами и т. п.;

· устройство вводов в тепловые камеры, здания и сооружения с их последующей герметизацией;

· тепло – гидроизоляция трубопроводов и арматуры, покрытие в случае наружной прокладки специальной защитой;

· обратная засыпка качественным грунтом с послойным уплотнением пазух, траншей, ям, мест ввода и т. п.;

· на все виды работ скрываемые последующими.

· акт о проведении испытания трубопроводов на прочность и герметичность;

· акт освидетельствования участков сетей инженерно-технического обеспечения;

· акт о проведении промывки (продувки) трубопроводов;

· акт приемки оборудования после индивидуального испытания и комплексного опробования с представлением необходимых измерений и исследований;

· документы (справки) подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· паспорта и сертификаты заверенные в установленном порядке на строительные материалы, изделия, конструкции, приборы, оборудование, метизы и элементы крепления и прочие материалы;

· паспорт тепловой сети или акт допуска в эксплуатацию;

· ведомость изменений и отступлений от проектной документации;

· опись исполнительной документации.
Исполнительная документация при устройстве и монтаже  наружных сетей и сооружения водопровода и канализации
· исполнительная схема сварных монтажных стыков трубопроводов;

· исполнительная схема оснований под трубы (сваи, траверсы, лотки, опорные балки и подушки, металлоконструкции, из бревен и бруса, подвески);

· исполнительная схема монтажа трубопроводов (продольный и поперечный профиль трассы);

· исполнительная схема устройства бетонных упоров на поворотах трассы;

· исполнительная схема устройства пересечек с инженерными сетями, системами, дорогами и проездами;

· исполнительная схема монтажа ж/б и металлоконструкций переходов над местами пропуска пешеходов и автотранспортных средств;

· исполнительная схема монтажа колодцев, камер, лотков, каналов и коллекторов;

· исполнительная схема продольного и поперечного профиля трассы;

· акт освидетельствования участков сетей инженерно-технического обеспечения;

· акт приемки внутриквартального коллектора;

· акт приемки внутриквартальных водостоков;

· акт приемки системы и выпусков внутреннего водостока из здания;

· акт приемки оборудования после индивидуального испытания и комплексного опробования с представлением необходимых измерений и исследований;

· акт освидетельствования скрытых работ на все виды работ скрываемые последующими;

· документы (справки) подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· паспорта и сертификаты заверенные в установленном порядке на строительные материалы, изделия, конструкции, приборы, оборудование, метизы и элементы крепления и прочие материалы;

· ведомость изменений и отступлений от проектной документации;

· опись исполнительной документации.
Исполнительная документация при устройстве и монтаже технологического оборудования
· исполнительные чертежи по установке технологического оборудования;

· акт строительной готовности ОКС под монтаж технологического оборудования;

· акт передачи в монтаж технологического оборудования;

· акт освидетельствования скрытых работ на все виды работ скрываемые последующими;

· акт освидетельствования участков сетей инженерно-технического обеспечения;

· акт испытания трубопроводов и индивидуального испытания смонтированного оборудования после проведения необходимых проверок, испытаний и комплексного опробования с представлением необходимых измерений и исследований;

· акт комплексного испытания технологического оборудования;

· акт освидетельствования систем приточно-вытяжной вентиляции с приложением паспортов систем;

· акт приемки кислородоснабжения;

· акт освидетельствования системы кондиционирования воздуха с приложением паспортов системы;

· акт освидетельствования автоматических систем противопожарной защиты после комплексного опробования;

· документы (справки) подтверждающие соответствие построенного, реконструированного ОКС техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· паспорта и сертификаты заверенные в установленном порядке на строительные материалы, изделия, конструкции, приборы, оборудование, метизы и элементы крепления и прочие материалы;

· ведомость изменений и отступлений от проектной документации;

· опись исполнительной документации.
Дополнительные документация, запрашиваемая при строительстве (реконструкции) объекта капитального строительства
· исполнительная схема газопровода;

· исполнительная схема расположения объекта капитального строительства в границах земельного участка;

· исполнительная схема прокладки телефонной канализации;

· акт полного технического освидетельствования лифта;

· акт приемки в эксплуатацию автоматики противопожарной защиты (АППЗ);

· акт приемки установки противопожарной сигнализации;

· акт проверки проведения комплексного опробования автоматической установки пожаротушения;

· акт приемки дымоудаления;

· акт приемки системы кабельного телевидения;

· акт освидетельствования и испытаний сетей радиофикации;

· акт освидетельствования и испытаний сетей телефонизации и телевидения;

· акт проверки воздухопроницаемости ограждающих конструкций;

· акт радиационного обследования объекта;

· акт приемки объекта капитального строительства;

· Энергетический паспорт здания;
· свидетельство о регистрации измерительной лаборатории;

· протокол исследования воздуха в закрытых помещениях;

· протокол измерения шума в помещениях;

· санитарно-эпидемиологическое заключение по радиационному фактору;

· строительный паспорт подземного (надземного) газопровода, газового ввода;

· строительный паспорт внутреннего газового оборудования;

· акт освидетельствования законченного строительством объекта газораспределительной системы;

· акт освидетельствования внутренней и наружной сети газопровода

· сводный план сетей инженерно-технического обеспечения;

· документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям техническим регламентам, и подписанный лицом осуществляющим строительство;

· документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство.
Порядок оформления исполнительной документации

В процессе строительства, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства лицу, осуществляющему строительство, необходимо оформлять исполнительную документацию, отражающую фактическое исполнение проектных решений и фактическое положение зданий, сооружений и их элементов на всех стадиях строительства по мере завершения определенных этапов работ.

Исполнительная техническая документация, оформленная в установленном порядке, предъявляется исполнителем при приемке работ и при приемке объекта в эксплуатацию.

При сдаче объекта в эксплуатацию исполнительная техническая документация в комплекте с другими документами передается эксплуатирующей организации на постоянное хранение и используется в процессе эксплуатации.

4.2 Общий журнал работ. Требования руководящих документов Ростехнадзора 

к оформлению общего журнала работ

Общий журнал работ, в котором ведется учет выполнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства (далее - общий журнал работ), является основным документом, отражающим последовательность осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства, в том числе сроки и условия выполнения всех работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства, а также сведения о строительном контроле и государственном строительном надзоре. [3, п.3].

Общий журнал работ это основной документ, который отражает фактическое выполнение различных видов работ на одном или нескольких зданиях (сооружениях), строящихся на одной стройплощадке. В журнал заносят информацию о сроках и условиях выполнения работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту, а также данные о строительном контроле и в случае необходимости государственном строительном надзоре.

В случае если объект подконтролен государственному строительному надзору, то не позднее, чем за 7 рабочих дней до начала работ застройщик или технический заказчик обязан передать журнал работ в орган государственного строительного надзора для его регистрации. Там он скрепляется печатью и ему присваивается (проставляется) регистрационный номер (номер дела). 
Журнал до поступления на регистрацию должен быть пронумерован, прошнурован, оформлен всеми подписями на титульном листе и скреплен печатью Заказчика. Нумерация страниц производится внизу, прямо по центру (с целью того чтобы затем осталось место справа для сквозной нумерации всего комплекта документации). Количество страниц указывается также и в титульном листе. Ставится подпись и печать организации - Заказчика. В конце журнала на "прошито, пронумеровано и скреплено печатью" Заказчика.
По окончании соответствующего журнала застройщиком или заказчиком в орган государственного строительного надзора для регистрации предоставляется новый журнал с пометкой "1", "2" и т.д. После регистрации общий журнал работ возвращается застройщику или техническому заказчику.

Общий журнал работ ведется ежесменно с первого дня строительства начальником объекта (начальником участка, прорабом) лично или по его поручению начальниками смен. В соответствии с РД-11-05-2007 [3, п.8] журнал ведется уполномоченным представителем застройщика или технического заказчика. Но как показывает практика заполнение журнала работ это обязанность генерального подрядчика. Своевременность и качество заполнения общего журнала работ контролируется службами технического надзора и контроля в процессе инспекционного контроля качества работ, о чем делаются записи в журнале.

При сдаче-приемке законченного объекта в эксплуатацию журнал производства работ предъявляется рабочей комиссии, а по завершению приемки его передают на хранение застройщику или по его поручению – эксплуатационной организации.
В п. 7 РД 11-05-2007 сказано, что журнал выпускается типографским способом в формате А4. То есть имеется ввиду что журнал должен быть куплен готовым в магазине. Это удобно для строительства крупных объектов и обязательно для объектов поднадзорных инспекции Государственного строительного надзора (ИГСН) или Федеральной службе по экологическому , технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор). Если же сам объект небольшой (маленький срок строительства) и регистрация в ИГСН и Ростехназоре не требуется - то по согласованию с Заказчиком журнал можно распечатать на принтере. 
Форму Общего журнала работ можно найти в нормативных документах:

1. РД 11-05-2007, приложение 1

2. КС-6 согласно ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 30 октября 1997 г. N 71а

Отметим, что образец журнала работ, представленный в СНиП 12-01-2004, одобрен и введен в действие Госстроем России, но государственную регистрацию не прошел, что подтверждает письмо Минюста РФ от 07.04.2005 № 01/2599-ВЯ. Наиболее часто находит применение форма по РД 11-05-2007 «Порядок ведения Общего и (или) специального журнала учета выполнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства». 
РД 11-05-2007

7. Общий журнал работ выпускается типографским способом в формате А4 по образцу, приведенному в приложении N 1 к настоящему Порядку.

8. Разделы общего журнала работ ведутся уполномоченными на ведение такого журнала представителями застройщика или заказчика, лица, осуществляющего строительство, органа государственного строительного надзора и иных лиц путем заполнения его граф в соответствии с подпунктами 8.1-8.7 настоящего Порядка. Перечень уполномоченных на ведение разделов общего журнала работ представителей указанных лиц отражается на Титульном листе журнала.
Записи в общий журнал вносятся с даты начала выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства до даты фактического окончания выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства.

Общий журнал работ состоит из семи разделов, а также титульного листа. Наибольшие затруднения при заполнении журнала вызывает титульный лист. 

Сначала необходимо заполнить название и почтовый адрес объекта капитального строительства. Информацию о названии берется из проектной документации или разрешения на строительство. Далее приступаем к заполнению блока, куда вносят информацию о лицах, участвующих в строительном процессе. Застройщик – организация, которая инициирует и обеспечивает строительство, проще говоря, инвестор. Заказчик – организация, которая организует и координирует строительство. Лицо, осуществляющее подготовку проектной документации – проектная организация, выполнившая разработку проекта и осуществляющая его авторский надзор. Лицо, осуществляющее строительство – генеральный подрядчик. Другие лица, осуществляющие строительство – субподрядные организации.

После того, как указана  роль каждого из участников строительного процесса, указываю данные об этих организациях: наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс. Всеми этими данными должен располагать заказчик. В крайнем случае, когда заказчик по каким-то причинам отказывает вам в получении этой информации, вы можете зайти на сайт Федеральной налоговой службы и по ИНН узнать там, нужные для заполнения Общего журнала работ, сведения.

Также в этом блоке необходимо заполнить таблицы, куда заносят данные об уполномоченных представителях застройщика, заказчика, проектной организации, лица, осуществляющего строительство. Данные в эти таблицы заносятся на основании соответствующих приказов и распоряжений, в которых указаны полномочия этих лиц. Отдельно стоит сказать, что представитель застройщика или заказчика по вопросам строительного контроля это никто иной как технический надзор, имеющий соответствующий договор на оказание своих услуг. Каждый представитель обязан оставить свою подпись в соответствующей графе таблицы.

В графе «Сведения о выданном разрешении на строительство» заполняется дата выдачи разрешения на строительство, номер разрешения и кто его выдал. Понятие разрешение на строительство установлено статьей 51 Градостроительного Кодекса РФ.

Графа «Общие сведения об объекте капитального строительства» включает в себя информацию о наименование объекта, а также кратких технико-экономических и проектных характеристиках.

В титульном листе Общего журнала работ также находятся графы, куда вносят информацию о начале и окончании строительства, количестве страниц.

Раздел 1 Общего журнала работ – это список инженерного состава, который причастен к строительству объекта. Заносятся в этот список абсолютно все – и сотрудники генподрядчика, и сотрудники субподрядных организаций. Начальники участка, руководители проекта, прорабы, мастера, геодезисты —  все эти специалисты должны быть внесены в раздел 1.
РД 11-05-2007

8.1. Раздел 1 "Список инженерно-технического персонала лица, осуществляющего строительство, занятого при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства" заполняется уполномоченным представителем лица, осуществляющего строительство. В раздел вносят данные обо всех представителях инженерно-технического персонала, занятых при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства.

В раздел 2 вносят информацию о журналах работ, которые ведутся на объекте. К примеру, это может быть журнал авторского надзора, забивки свай, сварочных работ, бетонных работ, журнал антикоррозийной защиты сварных соединений, журнал монтажа строительных конструкций и т.д.
РД 11-05-2007

8.2. Раздел 2 "Перечень специальных журналов, в которых ведется учет выполнения работ, а также журналов авторского надзора лица, осуществляющего подготовку проектной документации" заполняется уполномоченным представителем застройщика или заказчика, лица, осуществляющего строительство, а в случае привлечения застройщиком или заказчиком по своей инициативе лица, осуществляющего подготовку проектной документации, для проверки соответствия выполняемых работ проектной документации, также представителем лица, осуществляющего подготовку проектной документации.
Раздел 3  — это основной раздел журнала, который требует ежедневного заполнения. Информация о выполненных работах вносится в строгой технологической и хронологической последовательности. Если произошел перерыв в работе, то все равно в журнале ставится запись вплоть до «Работы не производились». Пропускать или объединять календарные дни не допускается. 
Какая информация должна содержаться в записи? Это сведения о дате проведения работ, наименовании работ, месте работ, условии производства работ и рабочей документации, в соответствии с которой выполнены работы. Итак, начнем с того, что каждая запись нумеруется и датируется, для чего предусмотрены первые два столбца раздела. Наименование работ пишется на понятном техническом языке – коротко, но ясно. Для наружных работ, например для монтажа инженерных сетей или устройства дорожного полотна, место производства работ обозначается пикетами. Если работы проводились внутри здания (сооружения), то указывается высотная отметка (этаж), расположение по строительным осям или номер помещения по экспликации. В условия проведения работ входят данные о температуре наружного воздуха, атмосферных осадках, наличии ветра. Под каждой записью заносятся данные о шифре рабочей документации (проекта) в соответствии с которой выполнены работы. В последний столбец раздела вносят данные о должности, фамилии и инициалах лица, которое сделало запись. Каждая запись заверяется подписью ответственного лица. Стоит отметить, что данные о входном контроле в этот раздел не заносят.
РД 11-05-2007

8.3. Раздел 3 "Сведения о выполнении работ в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства" заполняется уполномоченным представителем лица, осуществляющего строительство. В указанный раздел включаются данные о выполнении всех работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства.
Данные о работах, выполняемых при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства, должны содержать сведения о начале и окончании работы и отражать ход ее выполнения. Описание работ должно производиться применительно к конструктивным элементам здания, строения или сооружения с указанием осей, рядов, отметок, этажей, ярусов, секций, помещений, где работы выполнялись. Здесь же должны приводиться краткие сведения о методах выполнения работ, применяемых строительных материалах, изделиях и конструкциях, проведенных испытаниях конструкций, оборудования, систем, сетей и устройств (опробование вхолостую или под нагрузкой, подача электроэнергии, давления, испытания на прочность и герметичность и др.).
В раздел 4 вносят информацию о замечаниях в соответствии с предписаниями технического и авторского надзора. Отметку об устранении замечаний по предписанию ставят не только в разделе 4, но и в разделе 3. Право записи в данном разделе имеют только представители технического и авторского надзора.
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Раздел 4 "Сведения о строительном контроле застройщика или заказчика в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства" заполняется уполномоченным представителем застройщика или заказчика. В указанный раздел включаются все данные о выявленных строительным контролем недостатках при выполнении работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства, а также сведения об устранении указанных недостатков.
Записи в раздел 5 вносит представитель генерального подрядчика. Такой представитель назначается приказом по предприятию и должен иметь соответствующие аттестационные удостоверения. В Общий журнал работ он вписывает информацию, полученную в результате контроля выполненных работ согласно картам операционного контроля, которые входят в состав проекта производства работ (ППР). Это могут быть данные о визуальном и измерительном контроле, геодезической проверки, данные о каких-либо испытаниях и измерениях.
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8.5. Раздел 5 "Сведения о строительном контроле лица, осуществляющего строительство, в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства" заполняется уполномоченным представителем лица, осуществляющего строительство. В указанный раздел включаются все данные о выявленных строительным контролем недостатков при выполнении работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства, сведения об устранении указанных недостатков, а также о применяемых строительным контролем схемах контроля выполнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства.
Раздел 6 заполняет представитель генерального подрядчика. Сюда вписывают перечень всех актов освидетельствования скрытых работ, актов освидетельствования ответственных конструкций, актов освидетельствования участков сетей инженерно-технического обеспечения, актов испытаний, обследований, экспертиз. Перечень составляется строго в хронологическом порядке.
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8.6. Раздел 6 "Перечень исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства" заполняется уполномоченным представителем лица, осуществляющего строительство. В указанном разделе приводится перечень всех актов освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения, образов (проб) применяемых строительных материалов, результатов проведения обследований, испытаний, экспертиз выполненных работ и применяемых строительных материалов в хронологическом порядке.
Враздел 7 делает записи должностное лицо органа государственного строительного надзора на основании соответствующего распоряжения (приказа). В этот раздел, как правило, вписывают данные о предписаниях и актах проверок.

Если Общий журнал работ закончился, а работы на объекте еще не завершены, то берется новый журнал, которому присваивается №2. Титульный лист заполняется на основании актуальных на тот момент данных. То есть тех, кто больше не работает на объекте включать в титульный лист нет необходимости, и напротив включаем в него вновь поступивших сотрудников. Нумерация записей раздела 3 и 6 продолжается с предыдущего журнала.
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8.7. Раздел 7 "Сведения о государственном строительном надзоре при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства" ведется должностным лицом (должностными лицами) органа государственного строительного надзора, уполномоченного (уполномоченными) на основании соответствующего распоряжения (приказа) органа государственного строительного надзора и от его имени осуществлять такой надзор. В указанный раздел включаются данные о проведенных органом государственного строительного надзора проверках соответствия выполняемых работ требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и проектной документации, выявленных нарушениях соответствия выполняемых работ требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и проектной документации, предписаниях об устранении выявленных нарушений, сведения о выполнении таких предписаний, а также данные о выдаче заключения о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства названным требованиям или решении об отказе в выдаче такого заключения.
Заполнение общего журнала работ требует внимательности и четкого понимания происходящего на строительной площадке. 

4.3 Специальные журналы работ. Требования руководящих документов Ростехнадзора к оформлению общего журнала работ. Особенности оформления специальных журналов (бетонных работ, сварочных работ, монтажных работ и т.д.)

Генподрядчиком по согласованию с субподрядными организациями и заказчиком для осуществления своевременного и достоверного надзора за выполнением строительно-монтажных работ должен быть установлен в договоре строительного подряда перечень специальных журналов работ, которые следует вести в процессе строительства.

Порядок ведения специального журнала, в которых ведется учет выполнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, установлен Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору (РД-11-05-2007) [1].
Специальные журналы работ, в которых ведется учет выполнения работ являются документами, отражающими выполнение отдельных видов работ.
Специальные журналы работ (далее - журналы работ) подлежат передаче застройщиком или заказчиком заблаговременно, но не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства одновременно с извещением, направляемым в соответствии с частью 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в орган государственного строительного надзора в случаях, если в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства предусмотрен государственный строительный надзор.
Данные о производстве некоторых видов строительно-монтажных работ следует вносить в следующие специальные журналы работ 

· Журнал сварочных работ (СП.13330.2012 Приложение Б)
· Журнал сварки труб

· Журнал сварочных работ сборочных единиц (нефтепроводы)

· Журнал учета временных огневых работ на объектах

· Журнал прокалки сварочных материалов

· Журнал учета выдачи в производство и возврата неиспользованных сварочных материалов

· Журнал учета поступления сварочных материалов

· Журнал бетонных работ

· Журнал антикоррозионной защиты сварных соединений (СП.13330.2012 Приложение В)

· Журнал по монтажу строительных конструкций конструкций (СП.13330.2012 Приложение А)
· Журнал монтажных работ

Журнал замоноличивания монтажных стыков и узлов (СП.13330.2012 Приложение Г)
· Журнал входного учета и контроля качества получаемых деталей, материалов, конструкций и оборудования

· Журнал авторского надзора за строительством (СП 11-110-99)

· Журнал авторского надзора за строительством (ИГАСН)

· Вахтенный журнал оператора (машиниста) грузоподъемного крана-манипулятора

· Журнал погружения свай

· Журнал погружения шпунта

· Журнал регистрации поступления арматурной стали

· Журнал регистрации результатов контроля за добавками для бетона

· Журнал регистрации температуры в пропарочных камерах

· Журнал регистрации результатов испытания контрольных бетонных образцов

· Журнал выполнения монтажных соединений на болтах с контролируемым натяжением (СП.13330.2012 Приложение Д)

· Журнал изготовления буронабивных свай

· Вахтенный журнал крановщика

· Журнал изготовления и освидетельствования арматурных каркасов для бетонирования монолитных и сборных железобетонных конструкций на строительстве

· Вахтенный журнал для рабочих люльки, работающих на подъемнике

· Вахтенный журнал машиниста подъемника

· Журнал ухода за бетоном

· Журнал прогрева бетона

· Журнал контроля температуры при электропрогреве бетона

· Журнал контрольной тарировки ключей для натяжения высокопрочных болтов

· Журнал постановки высокопрочных болтов

· Журнал технического освидетельствования тары

· Книга записей результатов осмотра ствола

· Книга осмотра водоотливных установок

· Книга осмотра подъемных канатов и их расхода

· Книга учета результатов анализа проб воздуха на загазованность и запыленность

· Журнал учета средств подмащивания 

· Журнал учета результатов входного контроля

· Журнал антикоррозионной защиты сварных соединений

· Журнал строительной машины

· Журнал контроля качества производства работ по заделке и герметизации стыков полносборных зданий

· Журнал приемки и осмотра лесов и подмостей

· Журнал регистрации и учета испытаний лестниц (приставных, стремянок)

· Журнал учета и периодического осмотра съемных грузоподъемных механизмов (СГЭП) и тары

· Журнал бурения скважин, разбуривания уширений в основании скважин или оболочек

· Буровой журнал

· Журнал учета выполненных работ

· Журнал производства земляных работ

· Журнал учета такелажных средств, механизмов и приспособлений

· Журнал предрейсового медицинского осмотра водителей

· Журнал учета выхода автомобиля на линию и возврата с линии

· Журнал учета движения путевых листов

· Журнал по проведению инструктажей с водительским составом по БД

· Журнал учета дорожно-транспортных происшествий (ДТП)

· Журнал контроля технического состояния автомобилей при выпуске и возвращении с линии

· Журнал учета неисправностей автомобилей

· Журнал изоляционно-укладочных работ и ремонта изоляции

· Журнал замечаний и предложений по ведению строительно-монтажных работ

· Журнал учета работ строительных машин и механизмов (№ ЭСМ-6)

· Журнал работ по гидроизоляции,окраске стальных конструкций

· Журнал учета размещения в местах временного хранения и удаления (вывоза) отходов строительства и сноса

· Журнал регистрации результатов механических испытаний допускных и контрольных сварных соединений

· Журнал поэтапной приемки подводного перехода под укладку

· Журнал термической обработки сварных соединений

· Журнал проверки сварных соединений физическими методами контроля

· Журнал учета и осмотра стропов

· Журнал забивки свай (Приложение 44 к Пособию… к СНиП 3.02.01-87)
· Журнал погружения столбов в скважины

· Индивидуальный журнал технического надзора

· Оперативный журнал геодезических работ

· Журнал технического нивелирования

· Журнал по применению защитно-улавливающих сеток

· Книга указаний (уведомлений) маркшейдерской и геологической служб организации

· Журнал пооперационного технологического контроля

· Журнал учета качества сбрасываемых сточных (дренажных) вод

· Журнал сварки труб

· Журнал учета водопотребления средствами измерений

· Журнал учета водопотребления (водоотоведения) другими методами

· Журнал контроля (осмотра) состояния охраняемых объектов

· Книга приема и сдачи дежурств охранниками поста

· Книга сдачи под охрану и вскрытия помещений

· Журнал приемо-сдаточных испытаний окон и балконных дверей из ПВХ профиля

· Журнал учета работ и регистрации результатов визуального и измерительного контроля

· Журнал эксплуатации промышленной трубы

· Журнал подключения агрегатов к трубе

· Журнал наблюдений при испытаниях нефтепровода

· Журнал входного контроля качества (нефтепроводы)

· Журнал производства земляных работ при капитальном ремонте нефтепровода

· Журнал радиографического контроля сварных соединений

· Журнал цветной дефектоскопии сварных соединений

· Журнал укладки асфальтобетонной смеси

· Книга инструмента строгого учета формы ПУ-80а

· Книга приема технических средств охраны

· Журнал (ежедекадных) периодических осмотров грузоподъемных кранов

· Журнал ежемесячных периодических осмотров подкрановых путей

· Технический журнал по эксплуатации здания и сооружения

· Журнал учета вызовов технических специалистов и регистрации выполненных работ

· Книга учета материальных ценностей

· Журнал кладовщика

· Журнал контрольного нагнетания раствора за обделку

· Журнал первичного нагнетания раствора за обделку

· Журнал контроля плотности земляного полотна

· Журнал обхода трасс газопровода

· Журнал подводного бетонирования скважины, уширений, оболочек, опускных колодцев и котлованов фундаментов

· Журнал работ по глубинному уплотнению водонасыщенного песчаного основания

· Журнал производства работ по герметизации сборной тоннельной обделки при закрытом способе строительства 

Специализированные строительно-монтажные организации (субподрядчики) ведут журналы работ, которые находятся у ответственных лиц, выполняющих эти работы.
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III. Порядок ведения специальных журналов работ

10. Специальные журналы работ ведет уполномоченный представитель лица, осуществляющего строительство, путем заполнения их граф начиная с даты выполнения отдельного вида работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства до даты фактического окончания выполнения отдельного вида таких работ.
11. После завершения выполнения отдельных видов работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства заполненные специальные журналы работ передаются застройщику или заказчику.

Журнал сварочных работ

Образец журнала сварочных работ приведен в «Приложении Б» Свода правил 70.13330.2012 «Несущие и ограждающие конструкции» [4] и он обязателен в применении.
 В нем отражаются наименования соединяемых элементов,   сертификаты и марки применяемых сварочных материалов, личные данные сварщика и принимающего работу мастера. К журналу сварочных работ прикладываются чертежи или схемы узлов с указанием номеров сварочных швов. Журнал сварочных работ должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью и подписью руководителя организации, осуществляющей данные работы.

Записи в журнал сварочных работ вносят с даты начала выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, монтажу объекта капитального строительства и до даты фактического окончания выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, монтажу объекта капитального строительства. Разделы журнала сварочных работ ведут уполномоченные на ведение такого журнала представители застройщика или заказчика, лица, осуществляющего строительство, органа государственного надзора (если требуется) и иных лиц путем заполнения его разделов и граф.

Раздел «Общие сведения» заполняет уполномоченный представитель застройщика или заказчика.
Раздел «Список инженерно-технического персонала, занятого выполнением сварочных работ» заполняет уполномоченный представитель лица, осуществляющего строительство. В указанный раздел заносят сведения обо всех представителях инженерно-технического персонала всех исполнителей - руководителей сварочных работ, производителей работ (начальников участка, прорабов). Сварщиков указывать здесь не надо, только ИТР.

Раздел «Список сварщиков, выполнявших сварочные работы на объекте» заполняет уполномоченный представитель лица, осуществляющего строительство. В указанный раздел заносят сведения обо всех сварщиках всех исполнителей, занятых при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте и монтаже объекта капитального строительства.

Общую таблицу (лист 3)  заполняет ответственный производитель работ, а проверяет руководитель сварочных работ. Руководитель сварочных работ — это аттестованный мастер-сварщик, который непосредственно осуществляет руководство сварными работами на объекте.

Он должен иметь II уровень аттестации, чтобы стать руководителем сварочных работ. Это может быть как прораб или мастер, начальник участка, но ни как не сварщик, который непосредственно выполняет работы. 

Графы для заполнения журнала сварочных работ:

1. Дата выполнения работ.

2. Наименование соединяемых элементов.

3. Место или  по чертежу или схеме) стыкуемого элемента.

4. Отметка о сдаче и приемке узла под сварку (специалисту необходимо иметь аттестацию по визуальному и измерительному контролю)

5. Марка примененных сварочных материалов, номер партии.

6. Атмосферные условия.

7. Ф.И.О. сварщика, №  удостоверения.

8. № клейма.

9. Подписи сварщиков, сваривших соединение.

10. Ф.И.О. ответственного за производства сварочных работ. (Специалист должен иметь аттестацию сварочного производства II или III уровня).

11. Отметка о приемке сварного соединения.

12. Подпись руководителя сварочных работ.(Специалист должен иметь аттестацию сварочного производства II или III уровня).

13. Замечания по контрольной проверке (производителем работ и др.).

Записи в журнал сварочных работ вносят в текстовой форме и подписывают соответствующие уполномоченные представители лиц, ответственные за ведение журнала. После завершения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, монтажу объекта капитального строительства заполненные журналы сварочных работ передаются застройщику или заказчику.

Журнал выполнения монтажных соединений на болтах с контролируемым натяжением 
К выполнению соединений на болтах с контролируемым натяжением могут быть допущены рабочие, прошедшие специальное обучение, подтвержденное соответствующим удостоверением. Состояние поверхностей после обработки и перед сборкой следует контролировать и фиксировать в журнале выполнения монтажных соединений на болтах с контролируемым натяжением.
До сборки  соединений на болтах, обработанные поверхности необходимо предохранять от попадания на них грязи, масла, краски и образования льда. При несоблюдении этого требования или начале сборки соединения соединений на болтах по прошествии более 3 сут после подготовки поверхностей их обработку следует повторить.

При перепаде свыше 3 мм необходимо устанавливать прокладки требуемой толщины, обработанные тем же способом, что и детали соединения. Отверстия в деталях при сборке соединений на болтах с контролируемым натяжением должны быть совмещены и зафиксированы от смещения пробками. Запрещается применение болтов, не имеющих на головке заводской маркировки временного сопротивления, клейма предприятия-изготовителя, условного обозначения номера плавки, а на болтах климатического исполнения ХЛ (по ГОСТ 15150—69) — также и букв „ХЛ".

Перед установкой болты, гайки и шайбы должны быть подготовлены. Заданное проектом натяжение болтов следует обеспечивать затяжкой гайки или вращением головки болта до расчетного момента закручивания, либо поворотом гайки на определенный угол, либо другим способом, гарантирующим получение заданного усилия натяжения. Порядок натяжения болтов с контролируемым натяжением  должено исключать образование неплотностей в стягиваемых пакетах.

Графы для заполнения:
1. Дата

2. Номер чертежа КМД и наименование узла (стыка) в соединении

3. Число поставленных болтов в соединении

4. Номер сертификата на болты

5. Способ обработки контактных поверхностей

6. Расчетный момент закручивания или угол поворота гайки

7. Обработка контактных поверхностей

8. Число проверенных болтов

9. Результаты проверки момента закручивания или угла поворота гайки

10. Номер клейма, подпись бригадира

11. Подпись лица, ответственного за постановку болтов

12. Подпись представителя заказчика

Журнал бетонных работ

Образец приведен в приложении «Ф» СП 70.13330.2012 «Несущие и ограждающие конструкции. Актуализированная редакция к СНиП 3.03.01- 87»

В процессе производства бетонных работ, согласно пункту 3.5 СП 70.13330.2012 «Несущие и ограждающие конструкции», все данные, касающиеся бетонирования, необходимо заносить в журнал бетонных работ.

Если строительный объект подконтролен государственному строительному надзору, то журнал бетонных работ, согласно пункту 4 РД-11-05-2007, подлежит регистрации в органах государственного строительного надзора. За передачу журнала на регистрацию ответственен застройщик или технический заказчик, а сам журнал должен быть туда передан не позднее, чем за 7 рабочих дней до начала работ. Перед поступлением на регистрацию журнал необходимо пронумеровать, прошнуровать и оформить всеми необходимыми записями на титульном листе, а главное скрепить печатью строительной организации. Нумерация страниц ставится снизу и прямо по центру. Делается это для того, чтобы справа осталось свободное место для последующей сквозной нумерации полного комплекта исполнительной документации. После регистрации, а именно скрепления печатью государственного строительного надзора и присвоения регистрационного номера, журнал передается на строительную площадку тем лицам, кто непосредственно ведет бетонирование. Заполнение журнала бетонных работ следует вести ежесменно в процессе бетонирования, и он должен отражать весь ход фактического выполнения бетонных работ на объекте.

В случае выполнения бетонных работ при температуре наружного воздуха менее +5оС, особенно в зимнее время, то необходимо будет вести журнал контроля температуры бетона. Форма контроля температуры бетона в монолитных конструкциях имеет рекомендательный характер и, в частности, приведена в приложении 8 Пособия по электропрогреву бетона монолитных конструкций (к СНиП III-15-76). 
Состав журнала определяется нормативной документацией – СП 70.13330.2012 «Несущие и ограждающие конструкции» и включает в себя титульный лист и таблицу, состоящую из 14 граф.

Сначала следует заполнить титульный лист журнала бетонных работ. На титульном листе присваиваем журналу номер, заносим данные об организации, которая выполняет бетонные работы, наименовании объекта (должно совпадать с наименованием, указанным в проектной документации или разрешении на строительство) и адресе объекта. Далее заполняем проектные данные, такие как класс бетона по прочности на сжатие конструктивных элементов, общий объем бетона, объем неармированного бетона, объем армированного бетона. Все эти данные можно найти в проектной (рабочей) документации. На последок указываем фамилию и инициалы производителя работ, который несет ответственность за бетонирование. Такая ответственность должна быть подтверждена приказом соответствующей организации.

Первые семь столбцов таблицы заполняются на строительной площадке в процессе бетонирования конструкций. За правильное заполнение этих граф несет ответственность производитель работ. Графы с 8 по 13 заполняет представитель строительной лаборатории, которая испытывает бетонные конструкции на прочность. Либо на основе данных строительной лаборатории эти графы может заполнить производитель работ. Так или иначе, представитель строительной лаборатории и производитель работ в пункте 14 ставят свою подпись, которая призвана обеспечить достоверность указанных ими данных. 

Пункт 1. Заносим данные о дате и времени бетонирования.

Пункт 2. В соответствии с проектной документацией указываем наименование бетонируемой конструкции и ее расположение (строительные оси здания, высотная отметка).

Пункт 3. Указываем изготовителя бетонной смеси. Данные берем из паспорта на бетонную смесь.

Пункт 4. Указываем обозначение (маркировку) бетонной смеси и номер документа о качестве. Не забываем, что в условное обозначение бетонной смеси входит не только класс бетона, к примеру, класс В20, но и такие показатели как морозостойкость, к примеру, F100 и водонепроницаемость, к примеру, W6.

Пункт 5. Указываем объем партии бетона, который был уложен в конструкцию.

Пункт 6. Указываем температуру наружного воздуха, при которой велось бетонирование.

Пункт 7. Указываем способ и режим твердения бетона. Различают три режима твердения бетона: нормальный режим (естественная температура 15—20° С), тепловая обработка при нормальном давлении и автоклавная обработка. Поскольку автоклавная обработка возможна только в заводских условиях, то в пункт 7 этот режим твердения бетона писать не следует. Стоить отметь, что существует несколько способов тепловой обработки железобетонной конструкции: термос, электродный прогрев, обогрев в греющей опалубке, инфракрасный обогрев, индукционный нагрев и обогрев нагревательными проводами.

Пункты 8-13. Заполняются представителем строительной лаборатории или производителем работ на основе заключений, предоставленных лабораторией.

При сдаче-приемке законченного объекта в эксплуатацию журнал бетонных работ, в случае необходимости предъявляется рабочей комиссии, а по завершению приемки его передают на хранение застройщику или по его поручению – эксплуатационной организации.
Журнал антикоррозионной защиты сварных соединений

Образец или точнее форма журнала приведена в СП 70.13330.2012 актуализированной версии СНиП 3.03.01-87 «Несущие и ограждающие конструкции».
Состоит из 12 столбцов.

Журнал пронумеровывается (имеется ввиду листы), прошнуровывается и закрепляется печатью организации.

Журнал авторского надзора

Приемка геодезической разбивочной основы

Исполнительные геодезические схемы

Исполнительные схемы и профили инженерных сетей

Освидетельствование скрытых работ. Требования Ростехнадзора к оформлению актов приемки и освидетельствования скрытых работ 

Акты промежуточной приемки ответственных конструкций

Рекомендуемая литература

1. РД-11-02-06 Требования к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и требования, предъявляемые к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения
2.  Градостроительный кодекс Российской Федерации (с изменениями на 29 июля 2017 года) (редакция, действующая с 30 сентября 2017 года)
3. РД-11-05-07 Порядок ведения общего и (или) специального журнала учета выполнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства

4. СП 70.13330.2012 Несущие и ограждающие конструкции. Актуализированная редакция СНиП 3.03.01-87 (с Изменением N 1)
РД 11-04-2006 Порядок проведения проверок при осуществлении государственного строительного надзора и выдачи заключений о соответствии построенных, реконструированных, отремонтированных объектов капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и проектной документации
